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Provincia di Lecco

GUIDA PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI CONCORSO
ATTRAVERSO IL PORTALE ISTANZE ON LINE

Direzione Organizzativa Il — Organizzazione e Risorse Umane



et
LA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE VA INOLTRATA ESCLUSIVAMENTE ATTRAVERSO IL i
¥

SERVIZIO ISTANZE ON LINE. i
SI ACCEDE AL PORTALE ATTRAVERSO 3 MODALITA ALTERNATIVE:

Provincia di Lecco

Amministrazione Novitd Servizi Documenti Argomenti Casadei Comuni Emergenza Covid-19 Q 1. Cliccando sul tasto
«ALBO ON LINE» il
sistema si collega alla

L o schermata «Albo
Siti tematici pretorio» (vai a pagina 3)

Albo online Amministrazione trasparente ONCQRS concorsi

Pubblicita legale della Provincia di Lecco Pubblicita, trasparenza e informazioni ESRAR N\ovit3 e informazioni sui bandi 2. Cliccando sul tasto

«CONCORSI» il sistema si
collega DIRETTAMENTE
alla pagina dedicata al
concorso ( vai a pagina 4)

Elenco elettronico aperto operatori Pagamenti on line Ptcp - Piano territoriale di coordinamento

economici Con il sistema PagoPA provinciale

Adeguamento alla legge regionale 31/2014

3. Cliccando sul tasto
«SERVIZI ON LINE» , il

WA Servizio civile universale Servizi on line Sintesi sistema Si CO”ega a”a
4 Informazioni per enti e volontari Awvio e consultazione istanze on line Portale servizi per I'impiego della Provincia schermata «lIstanze on

line» ( vai a pagina 7)

Timbro digitale [ Villa Monastero, \Varenna WebSit — Portale cartografico

Verifica corrispondenza cartacea =174 Attrattiva culturale e turistica Sistema informativo territoriale

Si consiglia di utilizzare
la modalita n.2




MODALITA 1: DOPO AVER CLICCATO SU «ALBO ONLINE» SI APRIRA LA

SEGUENTE SCHERMATA

Fig.1

Provincia di Lecco

o

n

Provincia di Lecco

.:Selin Home » Servizi On Line » Albo Pretorio :.

sped () AglDEi

Albo Pretorio

Albo Online

Parametri di Ricerca
Le tue comunicazioni /

Istanze On Line

<

Logout

Albo Pretg

©2022 - PA Digitale SpA - Cookie

Richiesta Assiste

Torna all ‘Indice
Pubblicazioni

@ Indice Pubblicazioni in Corso &

d Pubblicazioni in corso
= ) Catalogo documenti
{) ASSEMBLEA DEI SINDACI
) AVVISIACQUE PUBBLICHE
) AVVISI Al CREDITORI
) AVVISI DI MOBILITA
) AVVISIVARI (12)
) BANDI/AVVISI GARE D'APPALTO (1)
[) CONCORSI [1)
{) CONVOCAZIONI CONSIGLIO PROVINCIALE
) DECRETI DELIBERATIVI {4)
{) DECRETI PRESIDENTE (1)
{) DELIBERE CONSIGLIO (3)
) DETERMINE (43)
) DOCUMENTI PROVENIENTI DA ALTRI ENTI {11)
{) ESITI GARE D'APPALTO
{) ORDINANZE
) STATUTO E REGOLAMENTI

Provincia di Lecco

Cliccare su «lIstanze on line» (Fig.1): il sistema si colleghera alla
schermata «Istanze on line» (Fig.2).

In corrispondenza della sezione «INVIO» cliccare su «Accedi al
servizio» per accedere direttamente alla pagina di «Acceso all’ Area
privata» (vai a pagina 6)

Fig.2

Provincia di Lecco

- Seiin Home » Servizi On Line » Istanze On Line :.

sp:dv () AgID*

.’. Regione
Lombardia

Albo Pretorio
Le tue comunicazion!
Istanza On Line

Invio

olstanze On Line

© loL rappresenta la piattaforma di gestione delle ISTANZE ON LINE che consente I'avvio dei procedimenti per via tel

Consultazione

Ricerca Procediment!

Logout Richiesta Assistenza

\atica con possibilita di protocollarli
contestualmente con lo scopo di semplificare I'iter della pratica dematerializzando sia il processo di gestione del procédimento amministrativo che la documentazione
relativa. | professionisti, le imprese ed i cittadini potranno accedere anche alla consultazione delle pratiche presentate da\portale verificandone lo stato di
avanzamento oltre che i provvedimenti e i tempi procedimentali relativi nella sezione dell'amministrazione trasparente dedy
Le caratteristiche principali del servizio sono:

® Ricondurre i procedimenti amministrativi a principi di efficenza, efficacia e trasparenza;
* Fornire le informazioni di primo livello nell'orientamento all'interno del procedimento stesso;

Rilasciare, per via telematica, una ricevuta all'utente per |'attestazione dell'avenuta presentazione;
Monitorare direttamente on line lo stato di avanzamento della pratica presentata da portale

Invio
Accedi al servizio per inviare una richiesta, istanza alla Provincia.

N Accedi al Servizio

.
Consultazione
Accedial servizio per consultare lo stato della tua pratica

N Accedi al Servizio

Ricerca Procedimenti

Accedi al servizio per trovare |a tipologia di istanza che ti interessa.



Provincia di Lecco

MODALITA 2: DOPO AVER CLICCATO SU “CONCORSI” SI APRIRA LA SEGUENTE
SCHERMATA

Fig.1

Scorrendo la pagina verso il basso nella Sezione «Bandi di concorso
in scadenza» vi sono tutti i bandi di concorso attivi per i quali &
possibile presentare la domanda.

Bandi di concorso in scadenza Cliccare sul bando desiderato e apparira la schermata in basso
(Fig.2). Cliccare su «Servizio Istanze online per la presentazione
della domanda» (riquadro rosso).

il sistema si collega direttamente alla pagina di «Accesso all’area

Selezione pubblica assunzione Selezione pubblica assunzione privata » ( vai a pagina 6)
1 Istruttore direttivo tecnico 6 Agenti di polizia locale

BANDI / BANDI DI CONCORSO BANDI / BANDI DI CONCORSO BANDI / BANDI DI CONCORSO

Selezione pubblica assunzione
2 Collaboratori professionali
amministrativi

Data pubblicazione: 7 Marzo 2022 Data pubblicazione: 3 Marzo 2022 Amministrazione Novitd Servizi Documenti Argomenti Casa dei Comuni Emergenza Covid-19 Q
Data pubblicazione: 2 Marzo 2022 Data scadenza: 4 Aprile 2022 Data scadenza: 7 Aprile 2022
Data scadenza: 31 Marzo 2022 INDICE DELLA PAGINA A
Descrizione
LEGGI DI PID LEGGI DI PID LEGGI DI PID - -
Descriz La Provincia di Lecco ha pubblicato il bando relativo alla selezione, per soli esami, per
escrizione ) ) ) ) ) ) . L
l'assunzione a tempo indeterminato e pieno di 2 Collaboratori professionali
Bando amministrativi, categoria B3.
BANDI / BANDI DI CONCORSO
La domanda di partecipazione va inoltrata esclusivamente attraverso il servizio Istanze
Avviso pubblico di mobilita Giliiia:
esterna volontaria 1 Istruttore
direttivo tecnico
Bando

fi Bando ) Servizio Istanze online per la
presentazione della domanda

Ultimo aggiornamento
02/03/2022, 09:36
Fig.2



MODALITA” 3: DOPO AVER EFFETTUATO LACCESSO ALLA SEZIONE DEDICATA
APPARIRA’ LA SEGUENTE SCHERMATA «ISTANZE ON LINE»

Provincia di Lecco

.- Sei in Home » Servizi On Line » Istanze On Line :.

spedv () AglDEis

.!. Regione
Lembardia

Albo Pretorio
Le tue comunicazionl
Istanze On Line

Imvio

Logout Richiesta Assistenza

Istanze On Line

© loL rappresenta la piattaforma di gestione delle ISTANZE ON LINE che consente I'avvio dei procedimenti per via telematica con possibilita di protocollarli
contestualmente con lo scopo di semplificare I'iter della pratica dematerializzando sia il processo di gestione del procedimento amministrativo che |a documentazione
relativa. | professionisti, le imprese ed i cittadini potranno accedere anche alla consultazione delle pratiche presentate da portale verificandone lo stato di
avanzamento oltre che i provvedimenti e i tempi procedimentali relativi nella sezione dell'amministrazione trasparente dedicata.

Consultazione

Le caratteristiche principali del servizio sono:

Ricerca Procedimentl

* Ricondurre i procedimenti amministrativi a principi di efficenza, efficacia e trasparenza;
* Fornire le informazioni di primo livello nell'orientamento all'interno del procedimento stesso;

* Rilasciare, per via telematica, una ricevuta all'utente per I'attestazione dell'avenuta presentazione;
* Monitorare direttamente on line lo stato di avanzamento della pratica presentata da portale

Tipodi accesso: & ftente Accroditatn

Invio

Accedi al servizio per inviare una richiesta, istanza alla Provincia.

[ Ll Accedi al Servizie ]

Consultazione

Accedi al servizio per consultare lo stato della tua pratica

Ul Accedi al Servizio

Ricerca Procedimenti
Accedi al servizio per trovare la tipologia di istanza che ti interessa.

CN  Accedi al Servizio

Provincia di Lecco

In  corrispondenza della
sezione «lInvio» ( riguadro
verde ) cliccare su «ACCEDI
AL SERVIZIO» per accedere
direttamente alla pagina di
«Acceso all’ Area privata»
(vai a pagina 6)




QUALSIASI MODALITA VENGA UTILIZZATA (1,2 o 3) IL SISTEMA RIPORTA
DIRETTAMENTE ALLA SCHERMATA “ACCESSO ALLAREA PRIVATA”.
E’ POSSIBILE, AL MOMENTO, EFFETTUALE LUACCESSO SOLO ED ESCLUSIVAMENTE

MEDIANTE SPID.

Provincia di Lecco
;'3 i Home = Jenvin O Ling = AlDG Prétona :.

Provincia di Lecco

Accedere mediante
SPID

sprd () AglD
Ecaescs. Accesso all'area privata
Bcorrso con identitd Digitale [ oon Carta Sarnvizs
Al Pretong
- o frredi 3l sereizi di Provincia o Lecon con L Tt R OE  LE C0M LArEN S

Mapgiori informaziond
Nean hail SPD?



Provincia di Lecco

DOPO AVER EFFETTUATO UACCESSO MEDIANTE SPID S| APRIRA’ LA SEGUENTE
SCHERMATA ™

© 2022 - PA Digitale SpA - Cookie Policy

o

Provincia di Lecco

.. Seiin Home » Servizi On Line » |stanze On Line :.

spedv () AglDissez. (2 ) Logout
oo " Il tuo Archivio Digitale

Le tue comunicazioni . ) )
Torna al Portale dei Procedimenti

Provincia di Lecco

Fare click sul simbolo
«+» (nel riquadro in
BLU) per I'avvio
dell’istanza di concorso

Richiesta Assistenza

Istanze On Line
Larchivio contiene le bozze di procedimenti non ancora inviate, quelle gia inoltrate da consultare e la possibilita di creare un nuoveo procedimento.
Invio
Consultazione Ricerca la tipologia di procedimento desiderata
Ricerca Procedimenti
IE R0 |Ir|serisci almeno 4 caratteri per visualizzare la lista delle tipologie di procedimento... | Q

pag.N.l | difi |

Visualizzate El su El

Visualizza Max.

-DOMANDA DI CONCORSO  N. 2 COLLABORATORI PROFESSIONALI AMMINISTRATIVI TEMPO PIENO E La tipologia NON é mai stata
2022 INDETERMINATO rilasciata

Le informazioni contraddistinte da (*) sono obbligatorie



DOPO AVER CLICCATO SUL SIMBOLO “ +” SI APRIRA” LA SEGUENTE SCHERMATA

Provincia di Lecco

© 2022 - PA Digitale S5pa - Cookie Palicy

m Provincia di Lecco
|

Prowvincia di Lecco
. Sei in Home » Servizi On Line » |stanze On Line :.

spedv (.’ AgID ke D C} Logout Richiesta Assistenza

(4] . - -
Albo
Freter Avvio istanze on-line
Le tue comunicazion| e .
Torna a Lista Pratiche
Istanze On Line
Mittente
Invie
Consuliazione

 Dettaglio Mittente

FRicerca Procediment!

-Inqualitd.di
Procuratore (o] ]

Legale Rappresentante di Societa

Cittadino {Ditta Individuale) [CXi}

ATTENZIONE: Il sistema inserira di default

Cognome (%) [ ]

e | | i dati registrati in SPID.
Cadice Fiscale () ]

Denominazione Ditta Individuale | | Com pleta re i dati per |a riChiesta e
Partita lva l:l

- o cliccare su «Avvia Compilazione».
Data di Nascita (] :

Indirizzo PEC / Email (*) |

rotrs —

Infarmazinni Aggiuntive
Qggettn
]
caratter] residul 2000
Annaotazi
A

caratteri residui 255

Avvia Compilazione

Le informazioni contraddistinte da (*) sono obbligatorie




DOPO AVER CLICCATO SU “AVVIA COMPILAZIONE” SI APRIRA” LA SEGUENTE
SCHERMATA CON L'ELENCO DEI DOCUMENTI NECESSARI PER COMPLETARE L'ISTANZA m

© 2022 - PA Digitale SpA - Cookie Palic

m Provincia di Lecce
|
|

Provincia di Lecco
: Seiin Home » Servizi On Line » Jstanze On Line -

spadv ( Agl D i # ROSARIARAGONE ) Logout RichiessafAssistenza
albo Pretorio © H- H
Avvio istanze on-line
Le tue comunicazion! °
Torna a Lista Pratiche
Istanze On Line i
Mittente RGNRSR77566A662H - ROSARIA RAGONE
Invio TIPOLOGIA DOMANDA DI CONCORSO 2022
Consuitaziong PROCEDIMENTO N. 2 COLLABORATORI PROFESSIONALI AMMINISTRATIVI TEMPO PIENO E INDETERMINATO
DGGETTO
Ricerca Procedimenti

La pratica é stata inserita in area di lavoro. /

Il termine per la presentazione dell‘istanza scadra' il 3'I}Dﬁ022 alle 12:00

Dati generali della Richiesta [ty W 5 ] /

Sei nella pagina dove puoi comporre la documentazione richiesta. | documenti obbligaterd (*) sono pécessari per Iinvio, mentre quelli facoltativi (**) possono essere scartati, se non necessari. Per
aleuni documenti & prevista la compilazione, altri devono essere semplicemente allegati. Di se si propone |'elenco dei documenti previsti per linvio della richiesta.
Se vuoi modificare i dati generali della richiesta, vai nell'apposita sezione.

/ mum\ obb. 1) Stato

Funzioni
CODICE FISCALE [ Assente
CURRICULUM VITAE FIRMATO ) Assente
DOCUMENTO DI IDENTITA [ Assente Alloga
DOMANDA CONCORSO (] Assente
RICEVUTA BONIFICO VERSAMENTO TASSA CONCORSO () Assente Allega
EVENTUALE DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA Assente

Le informazioni contraddistinte da (*) sono obbligatorie

Provincia di Lecco

ATTENZIONE

| seguenti documenti sono obbligatori:

* CODICE FISCALE

 CURRICULUM VITAE FIRMATO

« DOCUMENTO DI IDENTITA VALIDO

* RICEVUTA BONIFICO VERSAMENTO
TASSA CONCORSO

* Lavoce «<EVENTUALE DOCUMENTAZIONE
AGGIUNTIVA» € FACOLTATIVA

Verificare di aver inserito il documento
corretto in corrispondenza della voce
indicata

Per la COMPILAZIONE della domanda fare
click sul tasto “COMPILA” e comparira lo
schema di domanda




DOPO AVER CLICCATO SU “COMPILA” SI APRIRA’ LA SEGUENTE SCHERMATA: -
PRESTARE ATTENZIONE NELLA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA E ASSICURARSI DI m

AVER INSERITO CORRETTAMENTE TUTTI | CAMPI NELLE 3 SEZIONI SOTTOINDICATE.

Dettaglio Pratica

Aagoma
DOMANDA DI CONCORSO 2022
Sezi 1 N. 2 COLLABORATORI PROFESSIONALI AMMINISTRATIVI TEMPO PIENC TERMINATO
- ezione BN

IllLa sottoscritto/a

Cognome MNome

Denominazione Ditta

Codice Fiscale Partita Iva
Indirizzo
CAP Comune
\_ EmailPEC Telefone Cellulare )

CHIEDE

avente il seguente oggetio: (*)

[ di E55618 ammMess0/a alla Selezione pubLONca, per S0l S5aml, arganizzaia dalla Provinga ai Lecco,

[

énono]

\_ A tal fine, sotto la propria responsabilitd, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445 per il caso dy

Sezione2 )

dichiarazione mendace e falsita+

DICHIARA

~ Sezione 3

(1) Barrare una =oia casella

] di e=zere in possesso della cittadinanza italiana

[ di rientrare nei casi di cui all'art 33 del D.Lgs. 30.03.2001 n.165 e s.m.i.
\

]

Vs

2) Barrare una sola casella

\D di gedere dei diritti politici e civili e di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di[

.

[ di non essere iscrifio/a o di eszere stato cancellato/a dalle liste medesime per il seguenie motivo:

SEZIONE 1:

la prima sezione riguarda i dati personali e
fiscali (nome, cognome, codice fiscale, indirizzo,
cap, comune, e-mail/pec, telefono, cellulare)

SEZIONE 2:

la seconda sezione riguarda lindicazione
delloggetto del concorso da inserire nel
riguadro BLU (ad es.: selezione per n.2
collaboratori professionali amm.vi)

Sezione 3:
al punto 1): barrare una sola casella

al punto 2): barrare una sola casella

(ad es. il candidato che sceglie di barrare la
prima casella (nel riquadro BLU) deve
completare la dichiarazione indicando SEMPRE
il COMUNE (nel riquadro ROSSO): la mancata
indicazione del Comune comportera una
richiesta di integrazione della domanda da
effettuare solo attraverso il portale entro Ia
data della prima prova.

Provincia di Lecco
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...CONTINUANDO LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA NELLA SEZIONE 3 -

LD arpape e sl o sl

+
[ di non aver riporisto condanne penzli e di non aver procediment] penali in corsa;
[ di aver riportato le seguenti condanne penali: Incicam everiuali condznne
[ o di avers in corso | seguenti procediment penali: Incitam eventuali condanne

4}

- di non essere sottoposte/a a misure di prevenzione né di esserlo mai stato/a;
5)

- di non essere stato/a destituto/a o dispensato’a dal'impiego presso una Pubblica Amministrazione per persistents insuficiente rend'mento, owvero df non essere stato/z g

disposizioni concernenti lo Statute degli impiegati civili delle Stato, approvato con D.P.R. n. 3 del 10 gennaio 1857;

8}

- di non essere stato licenziato & aver subite rsoluzion’ dallimpiago pressa Pubbliche Amministrazion’;

i}

- di eszers in posizions rego'are nei confronti dell'obbligo di leva (peri candidati ' s2550 maschile nati entro il 31/1 27148
=il

[ di eszere fisicamants idoneo allimaiego,
[ (=2 invalide), di avera le seguent invalidita: Incican imvabdita

con riduzione della caparit lavorativa nella misura del % Indcare porrantusio

[ di rientrare nell'zmbito di applicazione dela L.104/82 & di avers bisogno, per ['espletamento della prova d'esame dell'zusiio di

seleziona campo v 2 necessita di temai aggi

T

- i @55&re In possesso del seguenta diploma df scuola secondaria superiore {quinguennale):

N\

ritivi

/

- Conseguito presso nell'anna con punteggio
J
11)
- 'adeguata conoscenza dellz lingua italiana parlata & sortis (se cittading/z stranierola);
12)
- 'adeguata conoscenza parlats e sertta della ingua ingless;
13)
- la propria capacita di utiizzo delle apparecchisture & applicazioni informatiche pil diffuse (Word, Excel, Internat, Outlook);
14)
(— 10l e556Te N pOS5ES50 Ol Seguent Tion Ol NServa, i preterenza o 0 precedenza. Spaciican eveniuall thel d rsena
18)
- di acoettare senza riserva le condizioni stabilite dal bando di selezione pubblica, nonché da leggi & ragalamenti in vigore al momento dell'assunzione, ivi comprese quelle previste dal vigente CC ML
18)
- di aceattare, in caso i assunzions, tutte |e disoesizioni che regalzna Jo stato giurdico dei dipendanti, ivi comprase gquellz previste dal vigente C.ONL,
17)
- di autorizzare il rattamento dei dati persanali, nelambito delle finalita ¢i cui alla presente procedura concorsuale, ai sensi O.Lgs. 20.08.2003 n. 184
18)

- D essere in possesso della patenta B

Ilfla sottoscrittola attesta che le dichiarazioni di cui sopra si intendono rese ai sensi degli artt. 48 e 47 del D.PR. n.445/2000.

Provincia di Lecco

Punto 3) Barrare una sola casella

Punto 8) da completare

rato/a decaduto’s da un impiego statale. & sensi dell'ar. 127, comma 1, lettera d) del Testo Unico delle

Barrare la casella se si rientra nell'lambito di
applicazione della L.104/92 e compilare tutti i campi.

ATTENZIONE all’indicazione del TITOLO DI STUDIO.
Verificare di aver SPECIFICATO CORRETTAMENTE:

- il titolo di studio

- istituto presso il quale e stato conseguito

- classe di equipollenza/equiparazione, se richiesta
- anno e il punteggio

Se si e in possesso di un titolo di riserva, di preferenza
o di precedenza barrare la casella e specificare
eventuali titoli

11



...CONTINUARE LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA NELLE SEZIONI RECAPITO E -

INFORMATIVA PRIVACY.

RECAPITO

Recapito presso il quale deve, ad ogni effetto essere fatta qualsiasi comunicazione relativa al concorso impegnandosi a comunicare ogni variazione di indirizzo, sollevando da ogni responsabilita la Provincia di

Lecco in caso diireperibilita del destinatario:

COGNOME (%) NOME (¥)
VIA E NUMERO CIVICO (%)

CITTA (*) CAP (%) PROVINCIA (*)
TELEFONO (*)

EMAIL/IPEC @

INFORMATIVA PRIVACY

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Al SENSI DEGLI ARTT. 13 E 14 DELREGOLAMENTO (UE) 2016/679 (RGPD)
La presente informativa sul trattamento dei dati personali & resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (di seguito anche “RGDP” ¢ il “Regolamento”).
Titolare del trattamento dei dati: Provincia di Lecco, nella persona del Presidente pro tempore, legale rappresentante, Piazza Lega Lombarda 4, 23900 — Lecco (Lc).
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) pud essere contattato all'indirizzo dpo@provincia.lecco.it.
Finalita del trattamento e categorie dei dati personali trattati: i dati saranno trattati per consentire la partecipazione alla selezione pubblica suddetta
l'indirizzo mail, il numero di telefono, la copia della carta d'identita, i dati relativi al titolo di studio conseguito, il curriculum vitae, la nazionalita, i dat

Titolare acquisisce altresi i dati di cui alla presente autodichiarazione al fine di verificare la veridicita delle informazioni fornite.

Base giuridica del trattamento: il trattamento si basa sulle disposizioni di legge concementi 'espletamento di seleziol

Mancato conferimento dei dati: il mancato, parziale o inesatto conferimento dei dati personali potra

Periodo di conservazione dei dati: i dati saranno conservati perennemente.

Diritti dell'interessato: l'interessato ha il diritto di esercitare i diritti dj

Presto il consenso (%) O

oAdl fine saranno trattati | dati anagrafici, il codice fiscale
Elativi a condanne penali e reati, i dati relativi alla salute I

Lprbibliche ai sensi del D.Lgs. 165/2001 e del DPR 487/94 & s.m.i.

detrminare I'impossibilita di partecipare alla selezione.

aragli artt. 15-22 del Regolamento. Potrd, altresi, proporre reclamo al Garante, quale autorita di controllo, qualora ritenga che il

Inserire il flag sulla casella
«Presto il consenso» (nel
riquadro BLU): E’ OBBLIGATORIO.

Successivamente cliccare  sul
tasto «KAGGIORNA» (nel riquadro
in ROSSO)

Provincia di Lecco
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DOPO AVER CLICCATO SU «<AGGIORNA» S| APRIRA LA SEGUENTE SCHERMATA

cloud.urbuit dice

Documento I‘-.||E'l;='ltltl CON Sullesss

[]\

Cliccare sul tasto «OK»

ﬁ

Provincia di Lecco
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DOPO AVER CLICCATO SU “OK” SI APRIRA’ LA SEGUENTE SCHERMATA

Provincia di Lecco

Provincia di Lecco
.- Sei in Home » Servizi On Line » |stanze On Line .

o ‘i if'lfé:;'_figfm ou ichiesta Assistenza i
sprdv £ AglD CEED e A questo punto cliccando sul
Albo Pretorio : Auuio istanze On_line tasto “VISUALIZZA” ( nel

Le tue comunicazioni

Torna a Lista Pratiche riquadro in rosso) sara
istanze on Lne P possibile visualizzare la
Invio TIPOLOGIA DOMANDA DI CONCORS0 2022 domanda di CONCcorso
IrTEdiERTT ZEE:;MENTO N. 2 COLLABORATORI PROFESSIONALI AMMINISTRATIVI TEMPO PIENO E INDETERMINATO com pl | ata a | fl ne dl veri fl care
Ricerca Procedimenti

che tutti i campi siano stati

Il termine per la presentazione dell'istanza scadra' il 31-03-2022 alle 12:00

compilati correttamente.
Dati generali della Richiesta

Seinella pagina dove puci comporre la documentazione richiesta. | documenti obbligateri (*) sono necessari per I'invio, mentre quelli facoltativi (**) possono
essere scartati, se non necessari. Per alcuni documenti & prevista la compilazione, altri devono essere semplicemente allegati. Di seguito si propone I'elenco dei
documenti previsti per I'invio della richiesta.

Se vuoi modificare i dati generali della richiesta, vai nell'apposita sezione. Al l ega re ! d ocume ntl
cliccando il tasto «Allega» e

o mewmes W Sao R verificare di aver inserito il
CODICE FISCALE *) Assente .
CURRICULUM VITAE FIRMATO 6] Assente documento corretto N
DOCUMENTO DI IDENTITA § Assente corrispondenza della voce
DOMANDA CONCORSO ) Allegato T
— indicata.

(T |
RICEVUTA BONIFICO VERSAMENTO TASSA CONCORSO (*) Assente
EVENTUALE DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA Assente

Le informazioni contraddistinte da [*) sono obbligatorie
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DOPO AVER COMPILATO LA DOMANDA E AVER ALLEGATO TUTTI | DOCUMENTI
APPARIRA" LA SEGUENTE SCHERMATA AGGIORNATA CON UNA NUOVA VOCE

“INVIO RICHIESTA”.(RIQUADRO BLU)

Provincia di Lecco
5@l In Home » Servizl On Line » |stanze On Line -.

sp!d\ (, ngl D i (:) Logout Richiesta Assistenza
) e " ow "
Albo Pratorio
Avvio istanze on-line
Le tue comunicazioni g
Toma a Lista Pratiche
Istanze On Line
Mittente
e TIPOLOGLA DOMANDA DI CONCORSO 2022
Consultaziona PROCEDIMENTO N. 2 COLLABORATORI PROFESSIONALI AMMINISTRATIVI TEMPO PIEND E INDETERMINATO

OGGETTO
Ricerca Procedimenti

mj a presentazione dell istanza scadra’ il 31-03-2022 alle 12:00

Datl generall della Richiesta ¥ (N Invio Richiesta

%ei nella pagina dove puoi comporre la documentazione richiesta. | documnenti obbligateri (*) sono necessari per [invio, mentre quelli facoltativi (**) possono essere scartati, se non necessari. Per alouni documenti &
prevista la compilazione, altri devono essere semplicemnente allegati. Di seguito si propane 'elenco dei documenti previsti per linio della richiesta.
Se vwuoi modificare i dati generali della richiesta, vai nell'apposita sezione.

Documenti 0obbl{*) Stato Funzioni
T (o] Allegato Allega
CURRICULUM VITAE FIRMATO =) Allegato
DOCUMENTO DI IDENTITA l§] Allegato
DOMANDA CONCORS0 =) Allegato
RICEVUTA BOMIFICO YERSAMENTO TASSA CONCORSO =) Allegato
EVENTUALE DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA Assente

z
¢

Le informazioni contraddistinte da (*) sone obbligatorie

#

Provincia di Lecco

ATTENZIONE

Cliccando sul tasto “Invia
Richiesta” (nel riquadro BLU)
sara possibile caricare la

domanda e gli allegati sulla
piattaforma.

In questa fase il tasto “Invia
Richiesta” non determina un
effettivo invio della

documentazione ma
SOLO IL

permette

CARICAMENTO di

tutti i

documenti sul

portale

Istanze on line.
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DOPO AVER CARICATO | DOCUMENTI SUL PORTALE SI APRIRA” LA SEGUENTE

SCHERMATA AGGIORNATA...

Provincia di Lecco

. 581 in Home » Servizi On Line » |stanze On Line:.

spdv () AgIDRESE (2 ) Log

0 | | [ ] n
Albo Pretorio
. Avvio istanze on-line
Le tue comunicazioni
Istanze On Line
Mittente
Invlo TIPOLOGIA DOMANDA DI CONCORS0 2022
Consultazione PROCEDIMENTO N. 2 COLLABORATORI PROFESSIONALI AMMINISTRATIVI TEMPO PIENO E INDETERMINATO
Ricerca Procedimenti Lean)

Richiesta Assistenza

Torna a Lista Pratiche

Il termine per |2 presentazione dellistanza scadra'il 31- 2alle 12:00

Dati generali della Richiesta ~ Documenti / Allegati RNV ESeY

La documentazione risulta completa .
Puoi procedere alla trasmissione dei dati della tyart

Invia Richiesta

iesta aftraverso il pulsante Invia Richiesta

ATTENZIONE
A questo punto cliccando sul
tasto «Invia Richiesta» (nel
riquadro in rosso) si procede all’
INVIO EFFETTIVO E DEFINITIVO
della domanda.

Dopo aver inviato la
domanda, il Portale genera la
RICEVUTA DI PROTOCOLLO.

Provincia di Lecco
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ATTENZIONE -

...LA PROCEDURA DI INVIO DELLA DOMANDA SI CONSIDERA TERMINATA SOLO ED #
ESCLUSIVAMENTE SE IL SISTEMA RILASCIA LA RICEVUTA CON IL NUMERO DI
PROTOCOLLO ASSEGNATO ALLA DOMANDA DI CONCORSO.

Provincia di Lecco

Provincia di Lecco

RICEVUTA SERVIZI ON LINE

Data - Ora Richiesta: 20-01-2022 - 14:52:02
Servizio Richiesto: Invio
Istanza relativa a: DOMANDA DI CONCORSO 2022 / SELEZIONE N.

- < CONSERVARE e CUSTODIRE il NUMERO DI
Cognome & tome: \\ PROTOCOLLO in quanto, nel pieno rispetto
odee e Q\@ della normativa privacy, tutti gli AVVISI che
o ( s verranno pubblicati sulla pagina dedicata al
Cooeme s teme: Qb concorso sul sito della Provincia di Lecco,
e FARANNO RIFERIMENTO A TALE NUMERO E
“’“j’f:j;f[}’;";j;m NON Al DATI PERSONALI.

. CODICE FI CALE
Irpronts hash del documents < brfel 06 G4 a0EbEI4F4 IdaBerd e 2 541 521, s

« 3, CURRICULUM VITAE FIRMATC
Impronta hash del documentn: 41499662947 c5a7b 5871 d1f00bL7 26200925

Impronta hash del documento:bASr3a 2665 368004 BLIOMTbAT 1 bES0ed Jedbses
= 5. RICEUUTA BONIFICO VERJAMENTO TA A CONCORJO

Impronta

La tua richiesta & stata comrettamente registrata.

ro di ticket. Il ticket ti sara utile per verificare lo
i i
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SCADENZA PRESENTAZIONE DOMANDA DI CONCORSO

N Provincia di Lecco
La scadenza per la presentazione della domanda € quella pubblicata nel Bando di Concorso. % ‘

Alla scadenza prevista, il sistema si interrompera automaticamente sospendendo anche il collegamento con gli eventuali utenti collegati a
completare la domanda, la quale, se incompleta non potra piu essere inviata.

Si raccomanda, quindi, a tutti coloro che desiderano inviare la propria domanda, di non attendere l'ultimo giorno ma di attivarsi con largo
anticipo.

Si declina qualsiasi responsabilita non dovuta ai nostri sistemi, in caso di mancato completamento dell’iter di presentazione della domanda
dovuta a disguidi imputabili a varie cause quali ad esempio il malfunzionamento di SPID, I'indisponibilita da parte del candidato di programmi
o browser specifici richiesti dalla Piattaforma Istanze online, compilazione parziale della domanda per scadenza del termine, ecc.

RICHIESTE DI INTEGRAZIONE

L'integrazione della documentazione puo avvenire spontaneamente utilizzando la voce « eventuale documentazione integrativa» o d’ufficio
su richiesta dell’Ufficio Concorsi.

Tutte le integrazioni dovranno essere effettuate attraverso il portale ISTANZE ON-LINE e potranno essere inserita fino al giorno che precede la
prima prova.

ASSISTENZA E CONTATTI

Per I'assistenza e possibile telefonare dal lunedi al venerdi, dalle ore 9.00 alle ore 12.00 al numero 0341-295332-325-362
Al di fuori degli orari indicati sara possibile inviare una mail all’indirizzo risorseumane@provincia.lecco.it
La risposta verra inviata nel piu breve tempo possibile ma sempre durante 'orario di lavoro.

Direzione Organizzativa Il — Organizzazione e Risorse Umane
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