
 

Allegato “A” - PROFILO 
RICHIESTO 

 

Posizione 
cod. 01 

COMUNE DI SAN CATALDO (CL) 

 

 

Posti ricercati: 

 
1 
 

 

Categoria giuridica: 

 

AREA DEI FUNZIONARI E DELL’ELEVATA QUALIFICAZIONE 

 (Ex categoria giuridica “D”) 
 

 

Profilo professionale: 

 

ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE 

 

Struttura di 

assegnazione 

 
Settore ( da individuare) 

 

Sede di lavoro: 

 

COMUNE DI SAN CATALDO (CL) 

 

Contenuti della 

posizione: 

Il profilo ricercato svolge funzioni che comportano lo svolgimento di attività 

di natura amministrativa-contabile e di attività di programmazione e verifica. 

Le funzioni relative riguardano principalmente l’istruttoria di atti e provvedimenti, 

la predisposizione di piani e programmi, la partecipazione all’attività di ricerca, 

l’attuazione di procedure amministrativo-contabile, di progetti d’intervento e 

operativi. 

La qualifica funzionale può comportare il coordinamento delle attività di altre 

posizioni di lavoro, la direzione di unità semplici, la partecipazione con specifiche 

funzioni a gruppi di lavoro. 

Comporta autonomia operativa nell’ambito di prescrizioni generali e del 

programma di lavoro, nonché una responsabilità per i risultati delle attività 

affidate. 

Le funzioni della qualifica funzionale dell’istruttore direttivo contabile comporta 

lo svolgimento di attività di natura amministrativa e contabile, consistente 

nell’istruttoria formale di atti e provvedimenti o nell’elaborazione dei dati. 

In particolare provvede alla predisposizione dei bilanci di previsione e dei conti 

consuntivi, alla gestione degli atti contabili del patrimonio mobiliare ed 

immobiliare e dell’economato. 

Definisce le procedure correnti, redige provvedimenti e schemi di provvedimenti, 

cura la corrispondenza e le relazioni esterne, relazione periodicamente sulla 

efficienza e razionalità delle procedure e sullo stato di attuazione dei compiti 

attribuiti. La posizione di lavoro può comportare l’indirizzo di altre posizioni a 

minor contenuto professionale. 

 

 
  


