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BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA, PER ESAMI, PER LA COPERTURA DI N.1
POSTO A TEMPO INDETERMINATO E PIENO NELL'AREA ASSISTENTI.

Visti il Verbale del Contratto integrativo di Ente prot. n.866 del 27/02/2009 e
la delibera del Consiglio dell'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori  della  provincia di Verona del 21/03/2022 n.20 di
determinazione della dotazione organica e la programmazione del fabbisogno
di personale relativamente al triennio 2024-2026 nonché la deliberazione n.

63 del 27/11/2023;

Vista la delibera del 22/07/2024 n.78, con la quale & stato approvato il testo
del presente bando per la copertura di n.1 posto a tempo indeterminato e pieno
nel profilo di Assistente Amministrativo;

Visto il D.P.R. 9 maggio 1994, n.487 “Regolamento recante norme sull'accesso
agli impieghi nelle pubbliche amministrazioni e le modalita di svolgimento der
concorsi, dei concorsi unici e delle altre forme di assunzione nei pubblici
impieghi”, cosi come modificato dal D.P.R. n.82 del 16/06/2023;

Visto I'art.35 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165 e s.m.i., che
prevede che |'assunzione nelle amministrazioni pubbliche avwenga tramite
procedure selettive;

Vista la comunicazione prot. n.2627 del 02/07/2024 con cui I'Ordine degli
Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona ha
inviato richiesta a Veneto Lavoro ai sensi dell'art.34 bis del D.Lgs. n.165/2001
es.m.i.;

Vista la nota prot. n.2646 del 04/07/2024, con cui Veneto Lavoro, ha reso
noto di non avere personale idoneo in disponibilitd in possesso delle
qualificazioni richieste;

Preso atto che, ai sensi dell’art.3, comma 8, della L. n.56/2019, fino al 31
dicembre 2024, al fine di ridurre i tempi di accesso al pubblico impiego, le
procedure concorsuali bandite dalle pubbliche amministrazioni di cui
all'articolo 1, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001 n.165, le
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conseguenti assunzioni possono essere effettuate senza il previo svolgimento
delle procedure di mobilita volontaria di cui all’art.30 del D.Lgs. n.165/2001;

Visto il D.Lgs. 11/4/2006, n.198 "Codice delle pari opportunita tra uomo e
donna ai sensi dell'art.é della Legge 28/11/2005, n.246", che garantisce pari
opportunitd tra uomini e donne per |'accesso all'impiego e per il trattamento sul
luogo del lavoro;

Vista la Legge n.104 del 5 febbraio 1992 e s.m.i., Legge 12 marzo 1999, n.é8,
D.P.R. 10 oftobre 2000, n.333 e s.m.i, Legge 24 dicembre 2007, n.247 e s.m.i.
per |'assistenza, I'integrazione sociale, i diritti delle persone con disabilita e il
diritto al lavoro dei disabili;

Visto il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 7 febbraio 1994, n.174
e s.m.i., concernente |'accesso dei cittadini degli Stati membri dell'Unione
Europea ai posti di lavoro presso le amministrazioni pubbliche;

Vista la legge 7 agosto 1990, n.241 e s.m.i. in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi;

Visto il decreto del Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n.445,
concernente il T.U. delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di
documentazione amministrativa;

Visto il Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.196, recante il "Codice in
materia di protezione dei dati personali" e s.m.i. ed il Regolamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio, del 27 aprile 20146, relativo
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva
95/46/CE (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati);

Visto il vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al personale
del Comparto Funzioni Centrali;

Visto il Decreto legge 30 aprile 2022, n.36, convertito con legge di
conversione 29 giugno 2022, n.79;

Dato atto che la spesa relativa trova copertura finanziaria nel bilancio
dell'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti € Conservatori della
provincia di Verona;
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Art. 1 Bando di concorso

In esecuzione della deliberazione consiliare del giorno 22/07/2024 n.78,
eseguite tutte le procedure preliminari di legge e tenuto conto della dotazione
organica dell’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
della provincia di Verona, & bandito il seguente concorso pubblico per esami
per la copertura di n.1 posto a tempo indeterminato e pieno nel profilo di
Assistente Amministrativo, di cui al CCNL funzioni centrali 2019-2021.

Art. 2 Descrizione del profilo

Il personale sara adibito allo svolgimento delle attivitd amministrative funzionali
al perseguimento degli scopi istituzionali attribuiti all’Ordine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona. Le mansioni
richieste faranno riferimento a quanto indicato e previsto nella declaratoria
contrattuale per |'Area Assistenti all'interno del vigente Contratto Collettivo
Nazionale di Lavoro relativo al personale del Comparto Funzioni Centrali.

Al personale assunto sard assegnato lo stipendio tabellare previsto posizione
economica B dal vigente Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro del personale
delle Funzioni Centrali, I'indennita di comparto, la tredicesima mensilita e ogni
altro emolumento previsto dallo stesso contratto o da disposizioni ad esso
inerenti.

Le voci stipendiali saranno incrementate con gli eventuali benefici derivanti dai
C.C.N.L. softoscritti e valevoli nel tempo in cui si dispiegherda il rapporto di
lavoro. Il trattamento economico sard regolarmente assoggettato alle ritenute
fiscali, previdenziali ed assistenziali, nelle misure stabilite dalla legge.

Gli assunti saranno iscriti ai competenti istituti ai fini previdenziali ed
assistenziali secondo gli obblighi di legge vigenti.

Art. 3 Requisiti di ammissione
Per essere ammessi al concorso & richiesto il possesso dei seguenti requisiti:

a) cittadinanza italiana, secondo quanto previsto dal D.P.C.M. 07/02/1994,
n.174. Sono ammessi alla selezione anche i cittadini degli Stati membri
dell’'Unione Europea ed i loro familiari non aventi la cittadinanza di uno Stato
membro, che siano titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno
permanente, ovvero cittadini di Paesi terzi che siano titolari di permesso di
soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo, o che siano titolari dello status
di rifugiato, ovvero dello status di protezione sussidiaria (art.38 del D. Lgs.
n.165/2001), in possesso dei requisiti previsti dal D.P.C.M. n.174/1994. |
cittadini non italiani devono possedere anche i seguenti ulteriori requisiti:
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- godere dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenza o di provenienza
(ad esclusione dei titolari dello status di rifugiato ovvero dello status di
protezione sussidiaria);

- essere in possesso, fatta eccezione per la titolarita della cittadinanza italiang,

di tutti gli altri requisiti previsti per i cittadini della Repubblica;

- avere adeguata conoscenza della lingua italiana, sia parlata che scritta;

etd non inferiore agli anni 18 e non superiore a quella prevista dalle vigenti

norme per il collocamento a riposo;

c) godimento dei diritti civili e politici;

d) idoneitd psico-fisica all'impiego con facoltd dellOrdine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona, prima
dell’assunzione, di softoporre a visita medica di controllo il/la
vincitore/vincitrice del concorso, in base alla vigente normativa;

e) non aver riportato condanne con sentenza passata in giudicato per reati che
costituiscono  un  impedimento  all'assunzione presso  una  Pubblica
Amministrazione. Coloro che hanno in corso procedimenti penali, procedimenti
amministrativi per 'applicazione di misure di sicurezza o di prevenzione o
precedenti penali a proprio carico iscrivibili nel casellario giudiziale, ai sensi
dell'articolo 3 del decreto del Presidente della Repubblica 14 novembre 2002,
n.313, ne danno notizia al momento della candidatura, precisando la data del
provvedimento e |'autoritd giudiziaria che lo ha emanato ovvero quella presso
la quale penda un eventuale procedimento penale;

f) non essere stati destituiti o dispensati dall'impiego presso una Pubblica
Amministrazione per persistente insufficiente rendimento, in forza di norme di
seftore, o licenziati per le medesime ragioni ovvero per motivi disciplinari ai
sensi della vigente normativa di legge o contrattuale, ovvero dichiarati decaduti
per aver conseguito la nomina o I'assunzione mediante la produzione di
documenti falsi o viziati da nullita insanabile;

g) essere in posizione regolare nei riguardi degli obblighi di leva e del servizio
militare (solo per i cittadini italiani di sesso maschile);

Si richiedono inoltre:

h) conoscenza dell’'uso delle apparecchiature ed applicazioni informatiche piv
diffuse (word, excel, posta eleftronica, ecc.);

i) conoscenza della lingua inglese;

i) essere in possesso della patente di guida cat. B;

k) diploma di scuola secondaria di secondo grado: i cittadini degli Stati membri
dell'Unione Europea devono essere in possesso di un titolo di studio dichiarato
equipollente dalla competente Autorita ai sensi dell'art.38, comma 3, del D.Igs.
165/2001. | candidati che hanno conseguito il titolo di studio all'estero
dovranno dllegare, a pena di esclusione, la traduzione autenticata dalla

ke
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competente rappresentanza diplomatica o consolare italiana del titolo stesso.
Inoltre, dovranno essere indicati gli estremi del decreto di equiparazione del
predetto titolo, emesso dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri Dipartimento
della Funzione Pubblica o, in alternativa, dichiarare di aver provveduto alla
richiesta del medesimo. Sara onere del/della candidato/a dimostrare, gid in
sede di presentazione della domanda di partecipazione al concorso,
'eventuale equipollenza del titolo di studio prodotto in luogo a quello richiesto
dal presente bando. Per i candidati cittadini di uno degli Stati membri
dell’'Unione Europea, la verifica dell’equivalenza del titolo di studio posseduto
avra luogo ai sensi dell’'art.38, comma 3, del Decreto Legislativo 30 marzo
2001 n.165. Nel caso in cui il titolo di studio sia stato acquisito all’estero e non
sia ancora stato riconosciuto in ltalia con una procedura formale, & necessario
richiedere I'equivalenza dello stesso, ai sensi dell’art.38 del Decreto Legislativo
30 marzo 2001 n.165, al fine della partecipazione al concorso.

L'istanza potrd essere avanzata solo a seguito della presentazione della
domanda di partecipazione alla procedura concorsuale tramite il portale InPA.

Tutti i requisiti prescritti per |'ammissione devono essere posseduti alla data di
scadenza del termine stabilito per la presentazione della domanda di
partecipazione alla selezione, pena I'esclusione, e al momento della stipula del
contratto di lavoro.

La mancanza dei requisiti prescritti per I"ammissione al concorso comporta, in
qualunque momento, I'esclusione dal concorso e/o la risoluzione del rapporto
di lavoro eventualmente costituito, oltre alle conseguenze di ordine penale per
dichiarazioni false o mendaci.

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona dispone in ogni momento |'esclusione dal concorso di un/una
candidato/a per difetto dei requisiti.

L'elenco dei candidati ammessi ed esclusi sara pubblicato sul portale InPA e sul
sito istituzionale dell'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e
Conservatori della provincia di Verona. Tali comunicazioni avranno valore di
pubblicazione a tutti gli effetti di legge.

Art. 4 Domanda e termine per la presentazione

La domanda di ammissione al concorso dovra essere presentata unicamente in
via telematica tramite il Portale unico del reclutamento InPA raggiungibile al
link https://www.inpa.gov.it/ entro e non oltre le ore 12,00 del 05 settembre
2024, pena l'esclusione dalla selezione. Non & ammessa alcuna domanda
inviata al di fuori del Portale del Reclutamento.
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Si precisa che, all’atto della registrazione sul portale, I'interessato/a compila il
proprio curriculum vitae completo di tutte le generalits anagrafiche ivi richieste,
con valore di dichiarazione sostitutiva di certificazione ai sensi dell’articolo 46
del D.P.R. n. 445/2000, indicando un indirizzo PEC o un indirizzo mail dl
quale intende ricevere ogni comunicazione personale relativa alla procedura
stessa.

Nel modulo elettronico di presentazione della domanda, tenuto conto
dell’effettivo possesso dei requisiti che vengono in tal modo autocertificati ai
sensi dell’articolo 46 del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, n.445, i candidati devono riportare/dichiarare:

a) il cognome e il nome;

b) il luogo e la data di nascita;

c) il codice fiscale;

d) la residenza anagrafica, il numero telefonico, I'eventuale indirizzo di posta
eleftronica, I'eventuale indirizzo PEC personale e |'eventuale recapito presso cui
indirizzare ogni comunicazione, nell'intesa che, in difetto di diversa
indicazione, varra l'indirizzo di residenza dichiarato;

e) il possesso della cittadinanza italiana o cittadini degli Stati membri
dell’'Unione Europea ed i loro familiari non aventi la cittadinanza di uno Stato
membro, che siano titolari del diritto di soggiorno o del diritto di soggiorno
permanente, ovvero cittadini di Paesi terzi che siano titolari di permesso di
soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo, o che siano titolari dello status
di rifugiato, ovvero dello status di protezione sussidiaria (art.38 del D. Lgs.
n.165/2001), in possesso dei requisiti previsti dal D.P.C.M. n.174/1994. |
cittadini non italiani devono possedere anche i seguenti ulteriori requisiti:

- godere dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenza o di provenienza
(ad esclusione dei titolari dello status di rifugiato ovvero dello status di
protezione sussidiaria);

- essere in possesso, fatta eccezione per la titolarita della cittadinanza italiang,
di tutti gli altri requisiti previsti per i cittadini della Repubblica;

- avere adeguata conoscenza della lingua italiana, sia parlata che scritta;

f) il Comune di iscrizione nelle liste elettorali, ovvero i motivi della non iscrizione
o della cancellazione dalle liste medesime;

g) di non aver riportato condanne penali con sentenza passata in giudicato e
di non avere in corso procedimenti penali, né procedimenti amministrativi per
I'applicazione di misure di sicurezza o di prevenzione, nonché precedenti
penali a proprio carico iscrivibili nel casellario giudiziale, ai sensi dell'articolo
3 del Decreto del Presidente della Repubblica 14 novembre 2002, n.313. In
caso contrario, devono essere indicate le condanne, i procedimenti a carico e
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ogni eventuale precedente penale, precisando la data del provvedimento e
I'autoritd giudiziaria che lo ha emanato ovvero quella presso la quale penda
un eventuale procedimento penale;

h) di non essere stato/a interdetto/a o sottoposto/a a misure che, per legge,
escludono I'accesso agli impieghi presso le pubbliche amministrazioni;

i) di non essere stato/a destituito/a o dispensato/a dall'impiego presso una
Pubblica Amministrazione per persistente insufficiente rendimento o
dichiarato/a decaduto/a per aver conseguito la nomina o I'assunzione
mediante la produzione di documenti falsi o viziati da nullita insanabile, ovvero
licenziato/a ai sensi della vigente normativa di legge o contrattuale;

i) di essere fisicamente idoneo/a all'impiego ed allo svolgimento delle mansioni
relative al posto messo a selezione;

k) la posizione nei riguardi degli obblighi militari (solo per i concorrenti maschi
che siano stati soggetti all'obbligo di leva);

l) il possesso del titolo di studio richiesto dal bando diploma di scuola
secondaria di secondo grado, con indicazione della data e in cui & stato
conseguito. Per il titolo di studio conseguito all’estero deve essere dichiarato
'avvenuto  riconoscimento, da  parte  dell’Autorita  competente,
dell’equipollenza/equivalenza del titolo di studio posseduto con quello italiano,
come previsto dalla vigente normativa in materia. Nel caso di titoli equipollenti
a quelli indicati nel presente bando sard cura del candidato dimostrarne
I'equipollenza mediante indicazione del provvedimento normativo che la
sancisce;

m) la conoscenza della lingua inglese;

n) la conoscenza dell'uso delle apparecchiature e delle applicazioni
informatiche piv diffuse;

o) I'eventuale possesso di uno o piv titoli di preferenza, tra quelli previsti
dall'art.5, commi 4 e 5 del D.P.R. 09/05/1994, n.487 e ss.mm.ii. Dovrd essere
specificato, ai fini dell'applicazione del diritto di preferenza, il titolo che da
dirito a tale beneficio, fornendo precisa indicazione degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti, cosi
come previsto dall’art.43 del D.P.R. n.445/2000. La mancata indicazione nella
domanda di partecipazione di tali titoli o delle indicazioni degli elementi
necessari comporta |'automatica esclusione del/della candidato/a dai relativi
benefici;

p) |'autorizzazione, a favore dellOrdine degli Architetti Pianificatori
Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona, al trattamento dei dati
personali secondo la normativa vigente UE 679/2016 e D. Lgs. 101/2018
ss.mm.ii. Vedi paragrafo Trattamento Dati Personali;
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q) la consapevolezza e conoscenza delle sanzioni previste dall’art.76 del D.P.R.
n.445/2000 e s.m.i., per le ipotesi di falsitd in atti e dichiarazioni mendaci;

r) il possesso della patente di guida cat. B;

s) l'accettazione incondizionata delle condizioni previste dal bando di
selezione, dagli appositi codici di comportamento dell’Ordine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona per quanto
non espressamente previsto dal bando e, in caso di assunzione, da tutte le
disposizioni che regolano lo stato giuridico ed economico dei dipendenti degli
Enti Locali. Le dichiarazioni, rese dal/dalla candidato/a nella domanda di
partecipazione costituiscono dichiarazioni sostitutive ai sensi del D.P.R.
28/12/2000 n.445. Per |'esercizio del controllo di cui agli artt.71 e 72 del
D.P.R. n.445/2000 e/o per la corretta applicazione delle preferenze, I'Ordine
degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di
Verona provvederd all’acquisizione d'ufficio o alla richiesta di conferma, delle
informazioni oggetto delle dichiarazioni sostitutive, nonché di tutti i dati e
documenti che siano in possesso di pubbliche amministrazioni, previa
indicazione, da parte dei/delle candidati/e, degli elementi indispensabili per
il reperimento delle informazioni o dei dati in questione, cosi come previsto
dallart.43 del D.P.R. n.445/2000. Qualora I'Ordine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona accerti la non
veridicitd delle dichiarazioni come sopra rese, provvedera a disporre
I'immediata adozione del relativo provvedimento di esclusione dalla selezione,
owero di cancellazione dalla graduatoria, ovvero di decadenza
dall’assunzione, che tuttavia non esime il/la candidato/a dalle eventuali azioni
di responsabilita previste dal D.P.R. n.445/2000 e dalla vigente normativa;

t) per eventuali condizioni di disabilitd ai sensi della Legge 104/1992 e/o
condizioni di disturbo specifico di apprendimento (DSA), ai sensi dell’art.3, co.
4 - bis del D.L. 80/2021, convertito con modificazioni con L. n.113/2021 e
del Decreto Ministeriale Attuativo del 12/11/2021, il/la candidato/a ha
I'onere di formulare nella domanda di partecipazione: la dichiarazione di
essere riconosciuto/a affetto/a da disturbi specifici di apprendimento (DSA) e
di aver diritto ai relativi benefici di legge; la specificazione della misura
dispensativa, dello strumento compensativo e/o dei tempi aggiuntivi necessari
in funzione della propria esigenza che deve essere documentata da
certificazione resa dalla commissione medico-legale dell’A.S.L. di riferimento o
da equivalente struttura pubblica che dovra essere allegata alla domanda
online. Tali soggetti hanno la possibilita di sostituire la prova scritta con un
colloquio orale o di utilizzare strumenti compensativi per le difficolta di lettura,
di scrittura e di calcolo, nonché di usufruire di un prolungamento dei tempi

Via Santa Teresa, 2 https:/ /architettiverona.it 8dil6
37135 Verona architetti@verona.archiworld. it
T.045 8034959 architettiverona@pec.it



Cod.IPA: oappc_vr - Cod.Registro: OUT - Prot.N. 0002952 del 08/08/2024

ORDINE

DEGLI ARCHITETTI
PIANIFICATORI
PAESAGGISTI
CONSERVATORI
DELLA PROVINCIA
DI VERONA

stabiliti per lo svolgimento delle medesime prove. La modalita sara stabilita
dalla Commissione esaminatrice.

l/la candidato/a con disabilita, beneficiario/a delle disposizioni contenute
nell'art.20 della legge 5 febbraio 1992, n.104, e che intende avvalersene, ha
l'onere di formulare nella domanda: la dichiarazione del fatto di essere
riconosciuto/a in tale status ai sensi dell'art.3 della Legge 5 febbraio 1992,
n.104 e s.m.i., e di avere diritto ai relativi benefici di legge; la specificazione
dell'ausilio e/o di tempi aggiuntivi eventualmente necessario/i per lo
svolgimento della eventuale preselezione, della prova scritta e/o della prova
orale in relazione alla propria disabilitd. Tale richiesta deve essere
accompagnata da certificazione medica specialista o del medico di base,
attestante gli ausili e/o i tempi aggiuntivi necessari o quantomeno la patologia
che consenta di quantificare gli ausili e/o i tempi aggiuntivi necessari all’avente
diritto, in riferimento al tipo di disabilitd posseduta e al tipo di selezione o prova
da sostenere;

u) in conformita di quanto prescritto dall’art.7, comma 7, del D.P.R. 9 maggio
1994, n.487, modificato dal D.P.R. 16 giugno 2023 n.82, & assicurata la
partecipazione alle prove, senza pregiudizio alcuno, alle candidate che
risultino impossibilitate al rispetto del calendario previsto dal bando a causa
dello stato di gravidanza o allattamento, anche attraverso lo svolgimento di
prove asincrone e, in ogni caso, rendendo disponibili appositi spazi per
consentire |'allattamento. Le candidate che si trovino impossibilitate a
presentarsi nelle giornate in cui sono fissate le prove d'esame, potranno
richiedere lo svolgimento delle prove con modalita differenti ai sensi delle
vigenti normative, presentando apposita istanza agli uffici competenti corredata
di documentazione sanitaria che attesti lo stato di gravidanza e I'impossibilita
agli spostamenti.

l/la candidato/a dovra versare |'importo di €10,33 per la tassa di ammissione
alla selezione, da effettuare mediante PagoPA

Di seguito le istruzioni per procedere collegandosi al seguente link
https://verona.architetti.plugandpay.it/

Selezionare “Accedi “

In “Servizi senza registrazione” selezionare “Pagamento spontaneo”
Selezionare “Alfri servizi”

In “Dati pagamento” selezionare in tipo di servizio “ASé Diritti di segreteria”
Codice di servizio selezionare “00”

In “Ulteriori informazioni” indicare come causale: Concorso per n.1 posto di
Assistente Nome e Cognome
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Alla domanda di ammissione il/la candidato/a dovra allegare attestazione
comprovante I'avvenuto versamento della tassa di concorso di €10,33.

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona si riserva di effettuare controlli a campione sulla veridicita delle
dichiarazioni rese dal/dalla candidato/a. Qualora il controllo accerti la falsita
del contenuto delle dichiarazioni, il/la candidato/a sara escluso/a dalla

selezione, ferme restando le sanzioni penali previste dall’articolo 76 del Decreto
del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n.445.

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona non & responsabile in caso di mancato recapito delle proprie
comunicazioni inviate al/alla candidato/a quando cid sia dipendente da
dichiarazioni inesatte o incomplete rese dal/dalla candidato/a circa il proprio
recapito, oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento del
recapito rispetto a quello indicato nella domanda e anche da eventuali disguidi
imputabili a fatto terzo, a caso fortuito o forza maggiore.

Non sono considerate valide le domande inviate con modalita diversa da quella
prescritta.

In ogni caso di malfunzionamento, parziale o totale della piattaforma digitale,
che impedisca |'utilizzazione della stessa per la presentazione della domanda
di partecipazione o dei relativi allegati, il termine per la ricezione delle
candidature sard prorogato per un numero di giorni corrispondente a quello
della durata del malfunzionamento. Tale eventuale circostanza sard resa nota
mediante pubblicazione sul sito istituzionale dellOrdine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona e sul Portale
InPA di un awviso dell'accertato malfunzionamento e del corrispondente
periodo di proroga del fermine a questo correlato.

La domanda potrd essere modificata o integrata fino alla data di scadenza del
bando, anche se gid precedentemente inviata; sard, in ogni caso, presa in
considerazione esclusivamente |'ultima domanda presentata in ordine di tempo.
Sara dunque cura del/della candidato/a verificare il codice alfanumerico
attribuito alla domanda che costituisce prova dell'avvenuto inoltro; in
mancanza, la domanda si considera non pervenuta.

Art. 5 Titoli di preferenza
Il presente concorso viene bandito tenendo conto dei benefici in materia di
assunzione obbligatoria di cui alla Legge 12 marzo 1999, n.68. Nella presente
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procedura non opera la riserva di cui alla Legge n.68/1999, in quanto quota
gid integralmente assolta.

Al sensi dell’art. 1014, comma 4 e dell’art.678, comma 9 del D.lgs. 66/2010,
con il presente concorso si determina una frazione di riserva di posto a favore
dei volontari delle FF.AA. che verra cumulata ad altre frazioni gia originate o
che si dovessero realizzare nei prossimi provvedimenti di assunzione.

Con riguardo, invece, alla riserva di cui allart.1, comma 9 bis, del D.L
n.44/2023, convertito con modificazioni dalla Legge n.74/2023 il presente
bando determina una frazione di posto pari a 0,20, e pertanto tale frazione si
cumula con le riserve relative ai successivi concorsi per 'assunzione di
personale non dirigenziale che saranno banditi dall’Ordine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona. In caso di
paritd di punteggio (parita di titoli e merito) e in assenza di ulteriori benefici
previsti da leggi speciali, si applicheranno le preferenze secondo I'ordine
indicato nell'art.5, comma 4, D.P.R. 487/1994 e successive modificazioni e
integrazioni (D.P.R. 82/2023) che si considerano integralmente richiamati.
Rilevato, a norma dell’art.é del D.P.R. n.487/1994 come modificato dal D.P.R.
n.82/2023, che la percentuale di rappresentativita dei generi dell’Ordine degli
Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona, per
’Area di inquadramento oggetto della presente selezione, calcolata alla data
del 31 dicembre dell'anno precedente, & la seguente: maschi 0% femmine 0%
si applica il titolo di preferenza di cui all'articolo 5, comma 4, lettera o), del
D.P.R. n.487/1994, qualora il differenziale tra i generi sia superiore al 30% ai
sensi dell’art.6 del D.P.R. n.487/1994;

| titoli di preferenza devono essere posseduti al termine di scadenza per la
presentazione della domanda ed essere espressamente dichiarati nella
domanda di ammissione alle prove concorsuali. Non sono ammesse
integrazioni postume.

Art. 6 Commissione esaminatrice e valutazione dei candidati

Alle operazioni di valutazione procederd apposita Commissione, nominata con
successivo provvedimento del Consiglio dell’Ordine degli Architetti Pianificatori
Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona e costituita ai sensi del
D.P.R. n.487/94 e s.m.i, nel rispetto di quanto disposto dal Decreto legislativo
30 marzo 2001, n.165.

La data delle prove scritte e del colloquio saranno pubblicate sul sito web
dell'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti € Conservatori della
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provincia di Verona (www.architettiverona.it) nella sezione “Trasparenza” —
“Bandi di concorso”, e comunicate ai singoli candidati almeno 15 giorni prima.
Al termine della valutazione delle prove scritte e del colloquio la Commissione
formulerad una graduatoria finale di merito, determinata sulla base delle
votazioni riportate da ciascun/a candidato/a. La graduatoria sard approvata
con deliberazione del Consiglio dell’Ordine degli Architetti Pianificatori
Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona dopo aver riconosciuto la
regolaritd del procedimento concorsuale. La deliberazione & immediatamente
efficace.

Art. 7 Preselezione e prove d'esame

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona si riserva la possibilita di sottoporre i candidati ad una preselezione
se le domande relative al concorso superino il numero di 50 (cinquanta), tramite
una serie di domande a risposta multipla aventi per oggetto le materie delle
prove concorsuali. Il punteggio conseguito nella prova preselettiva non concorre
alla formulazione del voto finale di merito. Saranno ammessi a sostenere la
prova scritta i candidati che, nella graduatoria di preselezione, siano collocati
entro i primi 50 posti e che abbiano conseguito una valutazione di almeno
18/30, con la precisazione che saranno comunque ammessi alla prova scritta
tutti coloro che avranno oftenuto lo stesso punteggio dell'ultimo/a candidato/a
ammesso/a.

L'elenco degli ammessi alla preselezione sara pubblicato sul sito web
dell'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti € Conservatori della
provincia di Verona (www.architettiverona.it) nella sezione “Trasparenza” —
“Bandi di concorso” e sul portale InPA. Tali comunicazioni avranno valore di
notifica a tutti gli effetti. Non verranno date comunicazioni persondli. E,
pertanto, esclusivo onere dei candidati verificare la data, il luogo e la sede della
prova. In caso di preselezione, la validita delle domande presentate potra
essere verificata dopo lo svolgimento della preselezione e, in tal caso,
limitatamente ai candidati che I'avranno superata. La mancata esclusione dalla
preselezione non costituird garanzia della regolaritd della domanda di
partecipazione al concorso né varrd a sanare eventuali irregolarita della
domanda stessa.

| candidati che avranno superato la eventuale preselezione dovranno sostenere
una prova scritta ed una orale.

La prova scritta & volta ad accertare il possesso delle competenze richieste per
lo svolgimento delle mansioni proprie della posizione da ricoprire, oltre che il
grado di conoscenza delle materie oggetto d’esame. Essa potrd consistere, a
scelta della Commissione giudicatrice, nello svolgimento in modalita digitale di
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quiz a risposta multipla e, eventualmente, sempre in modalita digitale, nella
risposta breve ad una o pit domande aperte e/o in una serie di quesiti ai quali
dovra essere data una risposta sintetica.

Sono materie oggetto della prova scritta e orale:

- Lo normativa generale riguardante le pubbliche amministrazioni e, in
particolare, gli Ordini ed i Collegi Professionali (nozioni generali
sull'ordinamento professionale del Consiglio Nazionale degli  Architetti
Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori e degli Ordini professionali degli
Architetti Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori)

- Deontologia professionale e Formazione Obbligatoria Continua dell'Ordine
degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori;

- Nozioni di gestione di una biblioteca di servizio pubblico,

- Principi generale di contabilitd di un Ordine professionale;

La prova scritta si svolgerd con I'ausilio di apparecchiature informatiche messe
a disposizione dal Consiglio del’Ordine degli Architetti Pianificatori
Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona o presso un’aula
informatica la cui sede sara indicata ai concorrenti sul sito web dell’Ordine
degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di
Verona (www.architettiverona.it) nella sezione “Trasparenza” — “Bandi di
concorso”.

La prova orale consistera in un colloquio sulle materie oggetto della prova
scrita. Durante la prova orale, come previsto dall'art.7 comma 8 D.P.R.
n.487/1994, modificato dal D.P.R. n.82/2023 si dara rilievo anche
all'accertamento delle capacitd comportamentali, incluse quelle relazionali e
delle attitudini.

Tale valutazione non comporterd autonomo punteggio, ma concorrerda alla
valutazione complessiva.

Sard inoltre effettuato, al termine della prova orale, I'accertamento per valutare
la conoscenza della lingua inglese nonché la conoscenza degli applicativi
informatici in generale (videoscrittura, fogli di calcolo, uso di posta elettronica,
internet ecc.).

Su tali conoscenze la Commissione esprimerd un giudizio di idoneitd che non
concorrerd alla determinazione della votazione complessiva ai fini della
graduatoria, ma sard condizione necessaria per il superamento della prova
orale.

Durante le prove d'esame non & ammessa la consultazione di testi di nessun
genere, né di leggi o altro. Non sono ammessi nell’aula di esame P.C. portatili
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o palmari, telefoni cellulari, smartwatch o altri mezzi di comunicazione con
esterno.

l/la concorrente che contravviene alle disposizioni suddette o che sia trovato/a
in possesso, durante la prova, di appunti, manoscritti, libri o pubblicazioni di
qualsiasi genere inerenti direttamente o indirettamente le materie della prova,
sard escluso/a dal concorso.

| candidati dovranno presentarsi agli esami muniti di documento d'identita
personale in corso di validita. | candidati che non si presenteranno nei giorni
stabiliti per le prove d'esame saranno considerati rinunciatari al concorso,
anche se la mancata presentazione fosse dipesa da forza maggiore.

Saranno ammessi a sostenere la prova orale i candidati che abbiano riportato
nella prova scritta una votazione di almeno 21/30. Lo stesso punteggio deve
esser conseguito nella prova orale ai fini del suo superamento. L'elenco degli
ammessi a detta prova sard pubblicato sul sito web dell’Ordine degli Architetti
Pianificatori  Paesaggisti e Conservatori  della  provincia di Verona
(www.architettiverona.it) nella sezione “Trasparenza” — “Bandi di concorso”,
con |'indicazione del luogo e data almeno 15 giorni prima e sul portale InPA.
Tali comunicazioni avranno valore di notifica a tutti gli effetti.

Art. 8 Formazione, approvazione e pubblicazione della graduatoria

La graduatoria di merito sard approvata con apposita deliberazione del
Consiglio e verra pubblicata sul sito web dellOrdine degli Architetti
Pianificatori  Paesaggisti e Conservatori  della  provincia di Verona
(www.architettiverona.it) nella sezione “Trasparenza” — “Bandi di concorso”,
per un periodo di dieci giorni consecutivi. Da tale ultima data decorrera il
termine per le eventuali impugnative. La suddetta graduatoria avra validita
secondo la normativa vigente.

l/la vincitore/vincitrice della procedura selettiva sard invitato/a a presentarsi
personalmente presso il competente ufficio dellOrdine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona entro il
termine indicato nella comunicazione di assunzione, per la stipulazione del
contratto individuale di lavoro subordinato a tempo indeterminato ed a tempo
pieno, per n. 36 ore di servizio settimanali.

La fissazione della data di effettiva assunzione in servizio & comunque
subordinata al rispetto, da parte dellOrdine degli Architetti Pianificatori
Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona, dei vincoli normativi,
contrattuali, finanziari o di altra natura che risulteranno vigenti, senza che il/la
vincitore/vincitrice od altri concorrenti idonei possano vantare diritti nei
confronti dell’Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
della provincia di Verona.
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l/la vincitore/vincitrice che, in seguito a chiamata, dichiari per iscritto di
rinunciare al posto, oppure, pur avendo accettato, non assuma effettivamente
servizio alla data indicata nella lettera di assunzione senza giustificato motivo,
decade dal diritto all'assunzione e anche dal diritto all'iscrizione e alla
permanenza nella graduatoria, con conseguente definitivo depennamento.

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona avra facoltd di utilizzare tale graduatoria, nel rispetto della
normativa e del CCNL che risulteranno vigenti, per la copertura di ulteriori posti
di pari categoria contrattuale e profilo professionale, sia ad orario pieno che
ad orario ridotto che dovessero rendersi eventualmente vacanti e disponibili,
nel rispetto della collocazione dei candidati nella graduatoria di merito.

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona al verificarsi delle condizioni previste dalla normativa avra facolta di
utilizzare la graduatoria in  questione anche per assunzioni a tempo
determinato, sia a tempo pieno che a tempo parziale, utilizzando la
graduatoria in questione secondo il principio meritocratico, ovverosia
ripartendo sempre dal/dalla primo/a candidato/a “libero/a” e “disponibile”
posizionato piv in alto in graduatoria. La mancata accettazione dell’offerta di
assunzione a tempo determinato sard ininfluente ai fini dell'utilizzo della
graduatoria per assunzioni a tempo indeterminato.

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona si riserva di consentire |'utilizzo della graduatoria anche ad altre
pubbliche amministrazioni che ne facciano richiesta, secondo quanto previsto
dalla vigente normativa.

Atteso che il presente bando prevede n.1 posto messo a concorso non opera la
disposizione di cui al comma 5 ter dell’art.35 del D.lgs. n.165/2001, cosi come
introdotta dall’art.1 bis del D.L. n.44/2023, convertito dalla Legge n.74/2023.

Art. 9 Pari opportunitd

L'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia
di Verona garantisce parita e pari opportunitd tra uomini e donne per |'accesso
al lavoro ed il trattamento sul lavoro.

Art. 10 Presentazione della documentazione per stipula del contratto di
lavoro

l/la candidato/a collocatosi al primo posto sard assunto/a a tempo pieno e
indeterminato mediante stipulazione di contratto individuale di lavoro secondo
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la disciplina prevista dal Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro relativo al
personale del comparto Funzioni Centrali vigente al momento dell'assunzione,
e inquadrato nel profilo di Assistente Amministrativo - Area funzionale "B".
Prima della stipula del contratto di lavoro il/la vincitore/vincitrice del concorso
sard invitato/a dell’Ordine degli  Architetti  Pianificatori  Paesaggisti e
Conservatori della provincia di Verona nel termine di 15 (quindici) giorni dalla
data della apposita comunicazione, a comprovare definitivamente la veridicitd
delle dichiarazioni rese pena la decadenza dei benefici assunti. Scaduto
inutilmente il termine di cui al comma precedente, I'Ordine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti € Conservatori della provincia di Verona comunicherd
di non dar luogo alla stipulazione del contratto o di procedere alla risoluzione
del contratto stesso se nel frattempo stipulato. L'Ordine degli Architetti
Pianificatori Paesaggisti e Conservatori della provincia di Verona provvedera
ad effettuare i necessari controlli sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive,
ai sensi dell'art.71 del D.P.R. n.445/2000. La mancata sottoscrizione del
contratto o la mancata presa di servizio alla data indicata nel contratto,
comporterd la sostituzione del/della candidato/a idoneo con quello/a che si
trova in posizione immediatamente successiva nella graduatoria del concorso.
Alla data della sottoscrizione del contratto il/la candidato/a dovra avere
cessato ogni eventuale rapporto di lavoro con altri soggetti pubblici e/o privati.
Il vincitore/vincitrice sard nominato/a "in prova" per un periodo di sei mesi;
I'inquadramento in ruolo sard acquisito dopo I'esito positivo di tale periodo. |l
periodo di prova verra riconosciuto ai fini del computo dell'anzianita.

Art. 11 Privacy

Ai sensi del D.Lgs.196/03 e s.m.i., nonché del Regolamento UE 2016/679 i
dati personali forniti dal/dalla candidato/a saranno raccolti presso I'Ufficio
Personale dell'Ordine degli Architetti Pianificatori Paesaggisti e Conservatori
della provincia di Verona e trattati dallo stesso Ufficio mediante strumenti
manuali ed informatici, per le finalita di gestione della procedura selettiva in
oggetto, nonché per le finalitd connesse ad obblighi previsti da leggi e
regolamenti. In relazione alle finalita indicate, il trattamento avviene in modo
da garantire la riservatezza e la sicurezza dei dati stessi.

Art. 12 Disposizioni finali
Per quanto non previsto dal presente bando trova applicazione la normativa
vigente in materia.
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